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1\  

Informazioni personali  

Cognome(i/)/Nome(i) De Gaetano Anna Lisa 

Indirizzo(i) Via Roma n.70 – San Filippo del Mela (ME) 

Telefono(i) 090931406 Mobile 3207940808 

Fax  

E-mail annalisa.12@tiscaliit / annalisadegaetano@pec.it  

  

Cittadinanza Italiana 

  

Data di nascita 12/07/1979 

  

Sesso Femminile 

  

Occupazione desiderata/Settore 
professionale 

Settore amministrativo/contabile 

 

  

Esperienza professionale  

Date Da 02/2017 collaborazione presso lo studio commerciale del Dottor Genovese 
Giovanni – Barcellona Pozzo di gotto 

 

Da 02/2014 a 09/2016 collaborazione presso lo studio commerciale del Dottor 
Bongiovanni Francesco - Torregrotta 

  

 Da 06/2012 a 01/2014 collaborazione presso lo studio commerciale del Rag. 
Maiorana Giuseppe - Milazzo 

 Da 11/2010 a  12/2011 collaborazione presso lo studio commerciale del Dottor 
Grillo Carmelo –  
Primus srl – San Filippo del Mela (ME).  

 Da 09/2007 a 09/2010 tirocinio presso lo studio del Rag. Fiorello Francesco – San 
Filippo del Mela (ME). 

Principali mansioni e responsabilità Ho iniziato l’ attività professionale collaborando da subito con primari studi 
professionali con una clientela diversificata, sviluppando competenze sino a 
giungere alla gestione in piena autonomia di tutti gli adempimenti civili e fiscali per 
società di capitali – società di persone - persone fisiche compresi: assistenza nei 

mailto:annalisa.12@tiscaliit
mailto:annalisadegaetano@pec.it
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rapporti con gli uffici amministrativi; predisposizione ed invio pratiche telematiche 
Agenzia delle Entrate; utilizzo software di compilazione Dichiarativi rilasciato dall’ 
Agenzia delle Entrate; assistenza Cda, Assemblee, Collegi sindacali 
Gestione della documentazione contabile generale, semplificata e ordinaria, Bilanci 
Cee, fatturazione, liquidazione Iva, comunicazione Iva Annuale, mod. 730, mod. 
770, mod. Unico Persone Fisiche, mod.Unico Società di persone, mod.Unico 
Società di capitali, ICI, IMU, trasmissione F24, contratti locazione, contratti 
comodato. 

 

  

Istruzione e formazione  

Date Iscritta all’ Ordine dei Dottori Commercialisti di Barcellona P.G.al n.301° dal 
11/02/2014;  

Iscritta al Registro dei Revisori Legali al n.170332 dal 17/01/2014 sez.B ; 

Iscritta nell’elenco Consulente tecnico del giudice (CTU) presso il Tribunale Civile 
di Barcellona Pozzo di Gotto; 
 

Iscritta nell’elenco dei Gestori della Crisi da sovraindebitamento dell’OCC – 
Commercialisti Barcellona Pozzo di Gotto. 
 

  Iscritta nell’ Elenco Nazionale degli Organismi di Valutazione OIV al n.6393 dal     
07/05/2021. 

  

Date  11/2011 

Titolo della qualifica rilasciata Abilitazione Dottore Commercialista e Revisore dei Conti 

Nome e tipo d'organizzazione 
erogatrice dell'istruzione e 

formazione 

Università degli Studi di Messina. 

Date 09/1998 – 07/2007 

Nome e tipo d'organizzazione 
erogatrice dell'istruzione e 

formazione 

Laurea in “Economia e Commercio” conseguita presso la facoltà di Economia 
dell’Università degli Studi di Messina con tesi in Marketing dei prodotti 
agroalimentari. 

 

               Principali materie / abilità         
professionali oggetto dello studio 

 

Diritto pubblico, diritto del lavoro, diritto privato, diritto commerciale, ragioneria, 
matematica generale e finanziaria, organizzazione aziendale, tecnica bancaria, 
economia politica, merceologia e marketing dei prodotti agroalimentari. 

 

Date  09/1993 – 07/1998 

Titolo della qualifica rilasciata  
Diploma di Ragioniere e Perito Commerciale presso l’Istituto Tecnico Commerciale e per Geometri per 
geometri “Leonardo Da Vinci” di Milazzo.  

 

                      Principali materie /   
abilità professionali oggetto dello 

studio 
 

 

 Diritto pubblico, diritto amministrativo, diritto privato, diritto commerciale, ragioneria,       
.matematica generale e finanziaria, tecnica bancaria, economia politica. 
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                                     Date                                                        
Corsi  

 
 
 
 

04/2021 
Certificazione Dattilografia – Ateneo San Michele – Sant’Agata di Militello (Me) 
 
08/2020 
EIPASS 7 MODULI – Trinacria Campus Srl – Sant’Agata di Militello (Me) 
 
08/2020 
Corso sull’uso della lavagna interattiva multimediale Lim – Polo didattico San 
Giuseppe Srls 
 
08/2020 
Corso sull’uso del Tablet – Polo didattico San Giuseppe Srls 
 
08/2020  
Corso Coding on line – Polo didattico San Giuseppe Srls 
 
08/2020  
ESB Level 3 Certificate in Esol International All Modes C2 – British Institutes – Esol 
Internazionale (C2 CEFR) 
 
08/2020 
Corso area professionale 24 cfu discipile antropo-psico-pedagogiche e in 
metodologie e tecnologie didattiche – Scuola Superiore per mediatori linguistici San 
Michele – Sant’Agata di Militello (Me) 
 
03/2020 
Corso di perfezionamento in Clil – Contest and Language integrated learning 1500 
ore e 60Cfu – Ateneo San Michele – Sant’Agata di Militello (Me) 
 
10/2019 
Corso di formazione per professionisti delegati per le vendite giudiziarie e custodi 
giudiziari, O.D.C.E.C. Barcellona Pozzo di Gotto 
 
07/2019 
Master di I Livello in Metodologie didattiche per l’inclusione scolastica degli alunni 
con disturbi specifici di apprendimento DSA - Accademia di Belle Arti Fidia – Polo 
didattico Sa Giuseppe Srls 
 
06/2019 
Corsi di Formazione per Gestori della Crisi da sovraindebitamento di n.40 ore – 
O.D.C.E.C. Barcellona Pozzo di Gotto 
 
07/2018 
Iscrizione all’Organismo degli Agenti e dei Mediatori; 
 
Master di I Livello in La Didattica, la funzione del docente e l’integrazione scolastica 
degli alunni con bisogni educativi speciali bes – Polo didattico San Giuseppe – 
Accademia di Belle Arti Fidia 

  

Madrelingua Italiano 
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Altra(e) lingua(e) Inglese e Francese 

Autovalutazione  Comprensione Parlato Scritto 

Livello europeo (*)  Ascolto Lettura Interazione 
orale 

Produzione 
orale 

 

Inglese   Buono  Buona  Buona  Buona  Buono 

Francese   Buono  Buona  Buona  Buona  Buono 

 (*)  Quadro comune europeo di riferimento per le lingue  

  

  

Capacità e competenze 
organizzative 

 
Capacità di coordinamento e amministrazione sul posto di lavoro.  

 

  

Capacità e competenze 
informatiche 

 
Conoscenza degli applicativi Microsoft (Word, Excel, Access e Power Point). Buona 
capacità di navigare in Internet.  

  

Capacità e competenze  
relazionali 

 
Estroversa, dotata di caratteristiche dinamiche, eloquente, disponibilità alle 
pubbliche relazioni e a qualsiasi impegno professionale attinente al corso di studi 
frequentato. 

 

  

Patente  
Automobilistica (patente B), automunita.  
 

  

Ulteriori informazioni  

  

Ai sensi  del D.Lgs. 196/03 (codice in materia di trattamento dei dati personali) e s.m. Autorizzo al trattamento dei dati 
contenuti nel presente curriculum vitae”. 


